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Beauftragung durch:      
 vom:      


Einführung von (Name, Dienstbez.):
     


Lehrbefähigung in den Fächern:
     



Abteilung:      

 Lehrerzimmer:      



betreuender Lehrer:      

 Ablage Personalakte:      
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Hinweis: 
Der/Die einzuführende Kollege/Kollegin hat auf die Vollständigkeit der Einführung zu ach​ten und ggf. den betreuenden Lehrer darauf aufmerksam zu machen. Abgabe am 1. Tag.

Link zum Mentorenleitfaden: http://www.bs.seminar-karlsruhe.de/mentor.html / LINK UP 6-1.2 


	A 
Persönliche Erfassung 
· Personalbogen (Lichtbild, Handakte, ...) 
 FORMCHECKBOX 

· Privatanschrift (Adresse, Telefon, Email-Adresse):      


     

· Kurzzeichen:      

(  Email-Adresse Schule:      

· Schlüsselübergabe (gegen Unterschrift, Raumberechtigung, Nebenschlüssel)

· Sonstiges:      

· Wünsche:      


	B
Sicherheitsrelevante Unterweisung 
· Notfallnummern 
 FORMCHECKBOX 

· 1.-Hilfe-Einrichtungen
 FORMCHECKBOX 

· Fluchtwegpläne 
 FORMCHECKBOX 

· Gefahrstellen, …  
 FORMCHECKBOX 

·      



 FORMCHECKBOX 


	C
Übergebene Unterlagen – 1. Tag
1. 
ZGB-Wegweiser (Schul- und Hausordnung)
 FORMCHECKBOX 

2.
Stundenplanausdruck (Deputat) 
 FORMCHECKBOX 

3.
Klassenstundenplan (falls Klassenlehrer) 
 FORMCHECKBOX 

4. 
Maßnahmen nach dem Infektionsschutzgesetz (UP 6-4.5-1) 
 FORMCHECKBOX 

5.      

 FORMCHECKBOX 


	D
Freie Eintragungen

     


	(Fortsetzung mit Checkliste F 6-1.2-1M `… - 1. Beschäftigungsmonat´)


	Einführung wurde wie dokumentiert durchgeführt – Datum: 
     


	unterw. Lehrkraft:
	     
	betreuender Lehrer:
	     
	Schul​leitung:
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Hinweis für Internetbesucher: nur die violett unterlegeten LINKS sind aufrufbar
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